HOCHSCHULE
DER MEDIEN

Benutzungsordnung der Bibliothek
der Hochschule der Medien Stuttgart
(Bibliotheksbenutzungsordnung)
vom
22.11.2019

Aufgrund von §8 8 Abs. 5, 8 19 Abs. 1 S. 2 Nr. 10 des Gesetzes Uber die Hochschulen in Baden-Wurttemberg
(Landeshochschulgesetz — LHG) in der Fassung vom 13. Mérz 2018 (GBI.S.85) hat der Senat der Hochschule
der Medien Stuttgart in seiner Sitzung vom 22. November 2019 die nachfolgende Benutzungsordnung der

Bibliothek beschlossen:
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I. Allgemeines

§ 1 Aufgaben und Benutzungsbereich der Bibliothek

Die Bibliothek der HdM dient als 6ffentliche wissenschaftliche Bibliothek in erster Linie der Forschung,
der Lehre und dem Studium an der Hochschule der Medien. Sie ist zentrale Dienstleistungseinrichtung
fir die gesamte Hochschule. Die Bibliothek umfasst sowohl die Raumlichkeiten in der NobelstraRe 8 als

auch die Lernwelt in der Nobelstral3e 10.

§ 2 Zulassung zur Benutzung

Zur Benutzung der Bibliothek zugelassen sind alle Mitglieder der Hochschule. Andere Benutzer/-innen
mit wissenschaftlichen und beruflichen Interessen kénnen von der Bibliotheksleitung ebenfalls zur

Benutzung zugelassen werden. Einer besonderen Zulassung bedarf es fur die Entleihung.

§ 3 Zulassung zur Entleihung

Der Zulassung als Entleiher/-in bedarf, wer Bibliotheksgut auf3erhalb des Bibliotheksgebdudes benutzen

will.

1. Als Entleiher/-in zugelassen werden nach MaRgabe des § 2 alle Mitglieder der HdM. Die Zulassung
zur Entleihung erfolgt durch die Aufnahme in das Bibliothekssystem und der Ausgabe eines
Benutzerausweises. Die HdM Card dient allen Mitgliedern der Hochschule gleichzeitig als

Benutzerausweis der Bibliothek.

2. Die Zulassung flur Nichtmitglieder erfolgt personlich unter Vorlage eines gultigen
Bundespersonalausweises oder Reisepasses. Die Bibliotheksleitung entscheidet tber Zulassung zur

Entleihung.

3. Wer als Entleiher/-in zugelassen wird, erhélt einen Benutzerausweis. Der Benutzerausweis ist

sorgféltig aufzubewahren und bei jeder Entleihung vorzulegen.
4. Bei der Zulassung verpflichtet sich der/die Benutzer/-in zur Anerkennung der Benutzungsordnung.
Studierende der HdM werden automatisch zur Benutzung zugelassen. Die Anerkennung der

Benutzungsordnung erfolgt bei der Immatrikulation.

5. Die Bibliothek ist berechtigt, fur interne Zwecke auch personenbezogene Daten eines/einer

Entleiher/-in in automatisierter Form zu speichern.
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Die Angabe dieser Daten ist Voraussetzung fir die Zulassung zur Entleihung. Der/die Entleiher/-in

kann jederzeit einen vollstandigen Ausdruck der ihn/ihr betreffenden Daten verlangen.

§ 4 Offnungszeiten

Die regelmaRigen Offnungszeiten der Bibliothek sowie kurzzeitige betriebsbedingte SchlieBungen

werden durch Aushang oder Verdffentlichung auf der Homepage der Bibliothek bekannt gemacht.

§ 5 Pflichten und Haftung des Benutzers

1.

7.

Der/die Benutzer/-in hat das Bibliotheksgut und alle Einrichtungsgegenstande sorgfaltig zu
behandeln. Eintragungen, Unterstreichungen, Durchpausen und sonstige Veranderungen und

Manipulationen am Bibliotheksgut sind untersagt.

Der/die Benutzer/-in hat den Zustand der ihm/ihr ausgehandigten Medien beim Empfang zu prifen
und etwa vorhandene Schaden unverziglich anzuzeigen. Erfolgt keine Anzeige, so wird

angenommen, dass er/sie es in einwandfreiem Zustand erhalten hat.

Fir Schadden und Verlust am Bibliotheksgut (hierzu zéhlen insbesondere Equipment wie IPads,
Laptops, Kopfhorer, Adapter, Kabel, Whiteboards, USB Sticks), die wahrend der Benutzung
entstanden sind, haftet der/die Benutzer/-in. Bei Beschadigung von Bibliotheksgut bestimmt die
Bibliothek nach pflichtgemaRer Schadensprifung Art und Hohe der Ersatzleistung. Die Hochschule

erhebt eine zuséatzliche Bearbeitungsgebuhr geméR der Hochschulgebiihrensatzung

Es ist nicht gestattet, entliehenes Bibliotheksgut an Dritte weiterzugeben.

Der Benutzerausweis ist nicht Ubertragbar. Sein Verlust ist der Bibliothek unverziiglich zu melden.
Der/die als Entleiher/-in zugelassene Benutzer/-in haftet der Bibliothek fiir Schaden, die der

Bibliothek durch missbrauchliche Verwendung des Benutzerausweises durch Dritte entstehen.

Wer als Entleiher/-in zugelassen ist, hat der Bibliothek jede Namens- und Anschriftendnderung
unverziiglich mitzuteilen. Treffen die Voraussetzungen der Zulassung nach 8§ 3 Ziffer 1 nicht mehr
zu, ist der/die Entleiher/-in verpflichtet, das entliehene Bibliotheksgut sowie den Benutzerausweis

der Bibliothek zuriickzugeben.

Die Benutzer/-innen haben sich entsprechend einer fir Bibliotheken angemessenen Art und Weise
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zu verhalten, indem sie insbesondere Ricksicht aufeinander nehmen und Ruhe wahren, sodass

andere Benutzer/-innen nicht gestért werden.

8. Mantel und &hnliche Bekleidungsstiicke, Taschen etc. sowie Schirme und andere grol3ere
Gegenstande sind vor dem Betreten der Bibliothek an den dafuir bestimmten Stellen in Verwahrung
zu geben. In Verwahrung gegebene Sachen muissen noch am gleichen Tage bis zur SchlieRung der
Bibliothek abgeholt, Taschenschréanke und Mappenféacher gerdumt werden. Nicht abgeholte Sachen
kénnen gesondert in Verwahrung genommen werden. Fir die Benutzung der von der Bibliothek

betreuten Schlie3facher gilt eine gesonderte Schlielffachordnung der Hochschule.

9. Scheidet ein Mitglied der Hochschule (Studierende oder Studierender, Mitarbeiterin oder Mitarbeiter,
Professorin oder Professor) aus, so hat sie bzw. er nachzuweisen, dass gegeniber der Bibliothek
keine Verpflichtungen mehr bestehen (8§ 62 Abs. 5 LHG).

§ 6 Haftung der Bibliothek

1. Die Bibliothek haftet nicht fur den Verlust oder die Beschadigung von Gegenstanden, die in die
Bibliothek mitgebracht werden.

2. Fur Geld und Wertsachen haftet die Bibliothek nicht.

3. Die Bibliothek haftet nicht fir Schaden, die durch unrichtige, unvollsténdige, unterbliebene oder

zeitlich verzégerte Dienstleistungen entstanden sind.

§ 7 Kontrollrecht der Bibliothek

Um Missverstandnisse auszuschlief3en, kann das Bibliothekspersonal die vom Benutzer bzw. von der
Benutzerin mitgefiihrten Materialien und Behéltnisse auf deren Inhalt kontrollieren und vom Benutzer
bzw. von der Benutzerin verlangen sich auszuweisen. Diebstahl oder versuchter Diebstahl wird zur

Anzeige gebracht.
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8 8 Ausschluss von der Benutzung

1. Versto3t ein/-e Benutzer/-in schwerwiegend oder wiederholt gegen die Bestimmungen der

Benutzungsordnung, Aufforderungen des Bibliothekspersonals oder ist sonst durch den Eintritt
besonderer Umsténde die Fortsetzung eines Benutzungsverhdltnisses unzumutbar geworden, so
kann der/die Benutzer/-in voriibergehend oder dauernd, teilweise oder ganz von der Benutzung der
Bibliothek ausgeschlossen werden. Alle aus dem Benutzungsverhdltnis entstehenden
Verpflichtungen des/der Benutzers/Benutzerin bleiben auch nach dem Ausschluss bestehen.

Dem/der Benutzer/-in stehen Schadenersatzanspriiche aufgrund des Ausschlusses nicht zu.

Bleibt das Benutzerkonto eines/einer externen Benutzers/Benutzerin langer als 12 Monate inaktiv,

behélt sich die Bibliothek die Léschung des Kontos vor.

1. Benutzung auf3erhalb der Bibliothek

§ 9 Allgemeine Ausleihbestimmungen

1.

4.

Grundsatzlich kénnen alle in der Bibliothek vorhandenen Medien zur Benutzung auBerhalb der

Bibliothek entliehen werden.

Ausgenommen hiervon sind insbesondere:

a) Prasenzbestéande

(2]

)

)
b) Seminarapparate
Handschriften und Autographen
)

o

Medien von besonderem Wert und / oder Alter

@D

) Zeitungen

=

Loseblattausgaben und -sammlungen
g) Ungebundene Zeitschriften und Lieferungswerke

h) Nicht entleihbare Archiv- und Magazinbestande

Kurzentleihe von Bibliotheksgut gemafR § 9 Ziffer 1 Buchst. a bis h ist Uber Nacht und Uber das

Wochenende in besonderen Féllen nach Absprache mit dem Bibliothekspersonal méglich.

Die Ausleihe erfolgt mittels Benutzerausweises. Die maschinelle Erfassung des Ausleihvorgangs gilt

als Nachweis fur die Aushandigung des Bibliotheksguts.

Die Bibliothek ist berechtigt, die Anzahl der von einem/einer Benutzer/-in entliehenen
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Bibliotheksbestdnde und Gerdte zu begrenzen und die Ausgabe viel verlangter Werke oder

Equipment auch kurzfristig zu beschranken.

5. Ein/-e Benutzer/-in mit offenen Gebiihren kann bis auf weiteres von der Ausleihe ausgeschlossen

werden.

§ 10 Vormerkung

1. Die Zahl der Vormerkungen kann von der Bibliothek beschrankt, ihre Annahme voriibergehend auch

ganz eingestellt werden.

2. Wird bestelltes oder vorgemerktes Bibliotheksgut nicht innerhalb einer Woche nach Eingang der
Bestellung bzw. nach Absendung einer Benachrichtigung abgeholt, so wird anderweitig tber sie

verfugt.

§ 11 Versand an auswartige Entleiher/-innen

1. Versand an auswartige Entleiher/-innen ist nur in Ausnahmefallen mdglich, soweit der Dienstbetrieb

dies zulasst und sich das Bibliotheksgut zur Versendung eignet.

2. Der/die auswartige/-n Entleiher/-in tragt auch die Kosten der Riicksendung. Er/sie hat das entliehene
Werk sorgféltig verpackt unter den gleichen Versandbedingungen, unter denen er/sie es erhielt, der
Bibliothek wieder zuzuleiten. Wiinscht er/sie die Zusendung einer Riickgabequittung, so legt er/sie

den zuriickgesandten Werken einen Freiumschlag bei.
3. Der/die Entleiher/-in tragt das Versandrisiko.

8§ 12 Leihfrist

Die Leihfrist betragt je nach Art des Bibliotheksgutes und Art der Leihe zwischen 2 Tagen bis 4 Wochen.

1. Die Leihfrist kann verlangert werden, sofern das Werk nicht von anderer Seite benétigt wird und
der/die Entleiher/-in seinen/ihren Verpflichtungen der Bibliothek gegeniiber nachgekommen ist. Eine

Verlangerung Uber die Gliltigkeitsdauer des Benutzerausweises hinaus wird nicht gewahrt.

2. Die Leihfrist von im auswartigen Leihverkehr bezogenen Medien richtet sich nach den Festlegungen
der verleihenden Bibliothek.
Verlangerungen kénnen nur in schriftlicher Form zur Weiterleitung an die gebende Bibliothek

angenommen werden.
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Zu dienstlichen Zecken kann die Bibliothek entliehene Bibliotheksbestande jederzeit zurtickfordern.

8§ 13 Fernleihe

1.

Unter den Voraussetzungen und nach MalRgabe der Leihverkehrsordnung in ihrer jeweils geltenden
Fassung kann die Bibliothek Werke, die in 6ffentlichen Bibliotheken von Stuttgart nicht vorhanden
sind, auf Antrag des/der Benutzers/Benutzerin bei auswartigen Bibliotheken bestellen. Die Zahl der
Bestellungen fir einen/eine Benutzer/-in kann beschrankt werden. Die Online-Fernleihe steht nur

den Studierenden und Mitgliedern der HdM zur Verfiigung.

Der/die Besteller/-in ist zu genauen bibliographischen Angaben verpflichtet. Bestellungen mit

unvollstdéndigen Angaben kdnnen zuriickgewiesen werden.

Beim Eintreffen des gewlnschten Werkes wird der/die Besteller/-in benachrichtigt.

Die Benutzung der vermittelten Werke ist an die besonderen Auflagen der auswartigen Bibliothek
gebunden. Die vermittelten Werke kdnnen entliehen werden, wenn die Benutzung nach
Anweisung der gebenden Bibliothek oder nach den Bestimmungen der Leihverkehrsordnung nicht
auf den Lesesaal beschrankt ist. Antrdge auf Leihfristverlangerung sowie Gesuche um

Sondergenehmigung sind zur Weiterleitung an die gebende Bibliothek einzureichen.

Fur die Vermittlung von Bibliotheksgut im Deutschen Leihverkehr der Bibliotheken (Fernleihe)
nach der Leihverkehrsordnung wird fir jede abgegebene Bestellung geméall der
Hochschulgebihrensatzung eine Gebihr verlangt. Die Gebuhr entsteht auch bei dienstlicher
Veranlassung durch Mitarbeiter/-innen und Professoren/Professorinnen der HdM. Die Kosten
kénnen per Mittelibertragung den entsprechenden Kostenstellen halbjahrlich in Rechnung

gestellt werden.

§ 14 Ruckgabe

1.

Mit der Rickgabe des Bibliotheksgutes an die Bibliothek wird der/die Entleiher/-in entlastet;
malRgeblich ist das Riickgabedatum. Die Bibliothek entlastet den/die Entleiher/-in durch Léschen der
Entleihdaten im EDV- Ausleihsystem.

Rickgaben per Post sind mdglich. Als Rickgabedatum gilt der Posteingangsstempel.

Das Versandrisiko tragt der/die Entleiher/-in.
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Ill. Benutzung innerhalb der Bibliothek

§ 15 Benutzung in der Bibliothek

1.

Lese- und Arbeitsplatze durfen nicht vorbelegt werden. Wer das Bibliotheksgebaude verlasst, muss
seinen/ihren Lese- und Arbeitsplatz raumen. Belegte, aber unbesetzte Platze kénnen nach einer

halben Stunde abgerdumt werden und neu vergeben werden.

Benutztes Bibliotheksgut ist spatestens 10 Minuten vor Ende der Offnungszeit auf gesondert

bereitgestellten Rickgabewagen abzulegen.

8 16 Regelungen fir die Nutzung der IT-Infrastruktur

1.

Die PC-Arbeitsplatze in der Bibliothek stehen in erster Linie fur die Benutzung der von der Bibliothek
angebotenen Dienste zur Verfigung. Dazu zahlt auch die Recherche und Nutzung externer

Kataloge, Datenbanken und von Internet-Diensten.

Eine weiterfiihrende Nutzung der PC-Arbeitsplatze ist mdglich. Bei Engpassen kann die Nutzungszeit

durch das Bibliothekspersonal beschrankt werden.

Die Betriebs- und Benutzungsordnung des I1Z- IT in seiner jeweils glltigen Fassung gilt sinngemaf

fir die Nutzung der von der Bibliothek zur Verfiigung gestellten IT-Infrastruktur.

Die Nutzung der PC-Arbeitsplatze erfolgt auf eigene Gefahr. Die Bibliothek haftet nicht fir die

Beschadigung von Datentragern oder Datenverlust aufgrund unsachgemafer Nutzung.

Multimedia Anwendungen (Videos, Sprachlernprogramme und sonstige AV-Medien) dirfen in den
dafur vorgesehenen Bereichen genutzt werden. Das AnschlieBen eigener Kopfhorer ist erlaubt.

Kopfhdorer sind bei Bedarf auch am Servicepoint erhéltlich.

§ 17 Anfertigung von Kopien

Die Beachtung von Urheberrechten obliegt dem/der Benutzer/-in. Die urheberrechtlichen Bestimmungen

gelten auch fir das Anfertigen digitaler Kopien, Scans und Ausdrucke.
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IV. Gebuhren und Mahnungen

§ 18 Gebihren

Die Erhebung von Gebihren richtet sich nach der Satzung der Hochschule der Medien Stuttgart tber
die Erhebung von Gebihren und Auslagen (Hochschulgebiihrensatzung) in ihrer jeweils geltenden

Fassung.

§ 19 Mahnverfahren und -gebihren

1. Wird die Leihfrist fur ausgeliehene Bibliotheksbestédnde Uberschritten, so erhalt der/die Benutzer/-in
eine Mahnung mit der Erhebung einer Gebiihr geméaR der Hochschulgebiihrensatzung pro Medium.
Wird das ausgeliehene Bibliotheksgut nicht innerhalb der in der Mahnung angegebenen Frist
zuriickgegeben, so erhalt der/die Benutzer/-in eine zweite Mahnung mit einer zuziiglichen
Mahngebihr je Medieneinheit gemé&R der Hochschulgebiihrensatzung. Gibt der/die Benutzer/-in das
ausgeliehene Bibliotheksgut auch nach dieser Mahnung nicht zuriick, so erhélt er/sie eine letzte
Mahnung mit weiteren Mahngebiihren je Medieneinheit gemal der Hochschulgebihrensatzung

sowie einer Riickgabeanordnung mit Androhung der Ersatzbeschaffung.

2. Die Mahngebuhr entsteht mit der Eintragung der SAumnis in das Benutzerkonto.

§ 20 Ersatzbeschaffung

1. Muss neues Bibliotheksgut beschafft werden, weil der/die Benutzer/-in es verloren, nach der dritten
Mahnung nicht zurtickgegeben oder beschadigt hat, so hat der/die Benutzer/-in die Kosten fiir die
Ersatzbeschaffung oder die Reparatur zu erstatten. Darliber hinaus wird eine Bearbeitungsgebihr
gemal der Hochschulgebuhrensatzung erhoben. Die Geltendmachung von Schadensersatz bleibt

unberihrt.

2. Der Gebihrenanspruch und die Kosten fur die Ersatzbeschaffung werden durch eine spétere

Ruckgabe des Bibliotheksgutes nicht berthrt.

8 21 Gebuhren fur Kurz- und Fernleihe

1. Wird Bibliotheksgut im Rahmen der Kurzentleihe nach § 9 Ziffer 2 entliehen und nicht fristgerecht
zuriickgegeben, so wird fur jeden angefangenen Offnungstag der Bibliothek eine Gebiihr je

ausgeliehener Einheit gemaf der Hochschulgebiihrensatzung erhoben.

2. Fur die Vermittlung von Bibliotheksgut im Deutschen Leihverkehr der Bibliotheken (Fernleihe) nach
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der Leihverkehrsordnung wird fiir jeden abgegebenen Bestellschein eine Gebiuhr je Medieneinheit

gemal der Hochschulgebihrensatzung erhoben.

§ 22 Auslagenersatz

Auslagen fir Wertersatz, Postgebiihren und &hnliche Sonderleistungen sind gemaR § 1 Abs. 2

Hochschulgebiihrensatzung zu erstatten.

V. Schlussbestimmungen

8 23 Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am Tag nach ihrer Bekanntmachung in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Benutzungs- und Gebuhrensatzung der Bibliothek der Hochschule der Medien Stuttgart vom 31.03.2017

aufler Kraft.

Stuttgart, den 22.11.2019

A

Prof. Dr. Alexander W. Roos
Rektor

Ausgehangt am:

Abgenommen am:
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